住 宿 申 请 单
	经办人姓名
	
	经办人电话
	

	
	
	经办人手机
	

	住宿人员姓名
	
	住宿人部门
	
	性 别
	

	住宿事由
	

	住宿日期
	
	住宿人数
	

	申请部门

正职领导

审批意见
	
	院级领导

审批意见

（必要时）
	


备注：1、入住对象：晚上需要继续工作而无法回住宿地的本院教职工。
       2、入住手续：需住宿的教职工须提前一天打电话到专家楼303室（68028533）预约，当天凭系、处室负责人审批的住宿单，向教师公寓管理员办理入住手续。

       3、入住地点：北校区专家楼
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